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  
 المصريه مصلحة الضرائب

  
 

 0229لسنة (   5  )كتاب دورى رقم 
 بشأن

 البيانات الإحصائية اللازمة لوضع خطة الفحص
  0202/ 9022بمأموريات المصلحة عن السنة المالية 

تعمل المصلحة جاهدة على تطوير نظام العمل بما يكفل وضعع مععد ت أداو واقعيعة ت عوم علعى  
ليمه تتسععم بالدقععه والشععموليه مععع امكانيععة الحصععول علي ععا لععى الوقععت بيانععات لعليععه سععاس أسعع

المناسععب وحتععى يمكععن الإرت ععاو بمسععتوى الأداو لععى ظععل خطععة تح ععة الإتسععاة بععين الأرصععدة 
الفعلية والم ررات الوظيفية التى تح ة تلك الخطة بأقصى كفاوة ممكنه بما يخدم زيادة الإنتعا  

. 
 :وبناو عليه ل د ت رر 

يعععتم اععععداد البيانعععات الإحصعععائية الخاصعععة بأرصعععدة الملفعععات الباقيعععة بعععدون لحعععص لعععى  -:أوً  
 .بدقة بالغة ولن يلتفت الى أية بيانات ترد بعد ذلك  0/5/0229

وتكون الإحصائية الناتجة عن ذلك هى الصورة الح ي ية لوضع المأموريعة طعوال الععام          
لال هعذا الععام علعى أن يراععى تصععحي  أى و  يجعوز المطالبعة بعاجراو أى تععديل خعع   ، 

بيانات أو أخطاو لى السجلات أو احصائيات المأموريات معع معا هعو متعاى علعى أج عزة 
الحاسب الآلى بالمأموريات عنعد اععداد هعذل البيانعات وسعتتم المتابععة علعى أسعاس هعذل 

تشععين ويكععون السععادة ر سعاو المأموريععات ومععديرى الفحعص والمععراجعين والمفالبيانعات ، 
المختصين مسئولين بالتضامن عن سلامة ودقعة وصعحة هعذل البيانعات وتحعت الإشعرا  

 .المباشر للسادة ر ساو المناطة 
المععد  ( 4) ، (  3) ،  ( 0) ، (  0) يتم اععداد البيانعات الإحصعائية ول عاً للنمعوذ  رقعم  :ثانياً 

ععدم اففعال أى بيعان ب عا  بكعل دقعة معع مراععاة للتخطعيط والمتابععة بمعرلة الإدارة العامة
وترسل من المأمورية الى المنط ة والتعى وذلك من واقع احصائيات المأمورية والمنط ة 

ت عععوم بعععدورها بارسعععال ا مجمععععه علعععى مسعععتوى المنط عععة العععى الإدارة العامعععة للتخطعععيط 
 .والمتابعة ليما يخص ا 
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 0/5/0229بعدون لحعص لعى على بيان بملفعات الممعولين البعاقين (  0) ويشتمل النموذ  رقم 
وهى سنة الخطة ول اً لنوع النشعاط الموضع  بعالنموذ  وال عوة الفنيعة الفاحصعة  0222عن سنة 

ضرائب وعدد ملفات شعركات الأشعخاص الباقيعة بعدون  09ورصيد الإعتراضات والطعون ونماذ  
 .لحص 

ل تععدر  بالخانععة بعع"   " عععدم ادرا  ملفععات الشعع ة المفروشععة والسععيارات مععع الفئععة  مععع مراعععاة 
 .المخصصة ل ا بالجدول المرلة وذلك لأن لكل لئة الت ييم الخاص ب ا 

العذى يتععين أن  0/5/0229على بيان بعدد ممعولى المأموريعة لعى  ( 0) ويشتمل النموذ  رقم 
يكععون اجماليععة مسععاوياً لكالععة أنععواع النشععاط المدرجععة بععالنموذ  المرلععة بالإضععالة الععى شععركات 

 .وال الأشخاص والأم
 : على(  3) ويشتمل النموذ  رقم 

 .بيان باجمالى عدد الممولين الذين قدموا اقرارات م والذين لم ي دموا اقرارات م  -0
بيان باجمالى عدد ملفات الأشخاص الطبيعيين والإعتباريين الذين قدموا الإقرارات والذين لم  -0

علعى مسعتوى جميعع الأنشعطة ( أ ، ب ،   ، د ) ي دموا الإقرارات وذلك ول اً لفئعات الملفعات 
 .وتختص المنط ة ب ذا النموذ  

ولكن علعى مسعتوى (  3) نفس البيانات الساب ة بالنموذ   على(  4) ويشتمل النموذ  رقم    
 .المأمورية وت وم المأمورية بتحريرل 

ة طب عاً للبيانعات المطلوبعة المرلع(  5) يتم اعداد البيانعات الإحصعائية ول عاً للنمعوذ  رقعم  :ثالثاً 
وذلععععك لمتابعععععة امكانيععععة تععععوالر عناصععععر انشععععاو  بمعرلعععة الإدارة العامععععة للتنظععععيم والإدارة 

مأموريات جديدة من عدمه مع تحديد عدد ملفات كل شياخه أو مركعز أو بنعدر علعى حعدل 
 .وتحديد الم ررات الوظيفية اللازمة لحاجة العمل 

) مععععة للتخطععععيط والمتابعععععة بكشععععو  تفصععععيلية بأسععععماو العععععاملين موالععععاة الإدارة العا : رابعععععاً 
مععن أصععل ( خدمععة معاونععة والع ععود الم قتععة  –كتععابيون  –تنميععة اداريععة  –تخصصععيين 

 :وصورة موضحاً ب ا البيانات التالية 
تعاري  الإلتحعاة بالمصعلحة  –الم هل الدراسى وتعاري  الحصعول علي عا  –  اسم الموظ        

تععاري  الإلتحعععاة بالج عععة  –ليععة التععى يشععغل ا وتععاري  الحصععول علي ععا الدرجععة الحا –
 الحاليعة 

الوظيفععة الحاليععة بالتحديععد علععى أن  –الحالععة الإجتماعيععة  –عنععوان محععل الإقامععة بالتفصععيل  -
 .يحرر كشفاً خاصاً بأسماو الذين لى اعارل أو لى أجازة خاصة 

بععالبنود السععاب ة مجمعععه علععى مسععتوى كععل  هععذا وترسععل البيانععات سععالفة الععذكر والموضععحة    
منط ة العى الإدارة العامعة للتخطعيط والمتابععة والإدارة العامعة للتنظعيم والإدارة بالنسعبة للنمعوذ  
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للإدارة العامة للتنظعيم والإدارة (  5) وبالبند الرابع كما يرسل النموذ  رقم  4،  3،  0،  0رقم 
عتمادهععا مععن  ولععن ت بععل البيانععات لععى حالععة ارسععال ا عععن طريععة المأموريععات دون مراجعت ععا واه

 .المنط ة المختصة 
وجعععدير بالعععذكر أنعععه ب عععدر دقعععة هعععذل البيانعععات وسعععلامت ا ب عععدر طمأنينعععة المأموريعععة والمنط عععة  

والمصلحة على نظام المعلومات ب ا بالإضالة الى أن هذل البيانعات سعتكون هعى المرجعع الوحيعد 
 .رجة أهمية الملفات وت ييم المأموريات والمناطة الضريبية عند وضع معد ت الأداو وت ييم د

وعلى السادة ر ساو المناطة الضريبية متابعة التنفيذ والعرض بأى تصور للدراسة عند اعداد  
معن منطلعة تح يعة المسعت د  وترسعل  0229/0202خطة عمعل المصعلحة ععن السعنة الماليعة 

عمععل ومععععد ت الأداو عععن طريععة المنعععاطة أى م ترحععات تععرد مععن المأموريعععات تتعلععة بخطععة ال
علعى الأكثعر  0229مشفوعاً برأى المنط ة ويجب أن تصلنا هعذل الم ترحعات خعلال شع ر معارس 

رسال النماذ    . 0229لى الأسبوع الأول من مايو  5،  4،  3،  0،  0واه
 

 والله ولى التولية ؛
      2229/ 2/ 71تحريراً فى   

 

 

  
 رئيسٍ

 مصريةال مصلحة الضرائب

 

 

 ( اشرف العربي  ) 

 



 
 (3)نموذج رقم                /منطقـة ضرائب 

 0228عن سنة  1/5/0229بيان بعدد الممولين والملفات الباقية بدون فحص فى 
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 0228عن سنة  1/5/0229بيان بعدد الممولين والملفات البا ية بدون فحص فى 
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مدددددددديرعام                 مدير المعلومات                         المراجع                 المأمور                     0229/    /تحريرا فى    
 المأمورية

 



       
 مصلحة الضرائب      

 الإدارة العامة للتخطيط والمتابعة

 / منطقة     / مأمورية 
 ( 1) نموذج رقم )        0228عن سنة  1/5/0229بيان بملفات الممولين الباقية بدون فحص فى                                           

 نوع النشاط

ت
با
سا

ح
 

 ج ب أ

شة
رو

مف
ق 

شق
 

ت
را
يا
س

 

 د

م
ر 

غي
ن 

ه

ية
ار

ج
ت

 

ية
ار

عق
ة 
رو

ث
 

ور
ج
وأ

ت 
با
رت

م
غة 

دم
 

ت 
كا
شر

مة
ه
سا

م
ار 

ثم
ست

إ
 

ت
ظا

ح
لا
م

 

رة
ج
إ

 

قل
ن

ت 
با
سا

ح
 

ع
ض

خا
 

ى
عف

م
ت 

ئا
هي

 

اد
فر

أ
 

ام
ع

ص 
خا

ى 
ير

قد
ت

ع 
ض

خا
 

ى
عف

م
 

                      تجارى فقط-1

                      مهنى فقط-0

                      ثروة عقارية فقط-3

                      تجارى ومهنى فقط-4

                      تجارى وثروة فقط -5

                      مهنى وثروة فقط-6

تجااااااااارى   مهنااااااااى    -7
 ثروة

                     

 مأمور          /العدد     عدد القوة الفاحصة ** 
  رصيد الإعتراضات والطعون

 ضرائب 19نماذج  طعن إعتراض

   

 العدد بالملفات                                      شركات الأموال والأشخاص 

 ...عدد ملفات شركات الأشخاص  -1
 ...عدد ملفات شركات الأموال  -0

 .أى تدرج فى الخانة الخاصة بها ( ج ) يتعين عدم إدارج ملفات الشقق المفروشة والسيارات بالفئة  -:ملحوظة 
  0229/      /     تحريراً فى  

 مدير عام المأمورية      معلوماتمدير ال       المراجع   المأمور 

        
 مصلحة الضرائب      

 الإدارة العامة للتخطيط والمتابعة

 / منطقة     / مأمورية 
 ( 0) نموذج رقم               1/5/0229المنطقة فى / عدد ممولى المأمورية                     
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                      مهنى فقط-0
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                      تجارى ومهنى فقط-4

                      تجارى وثروة فقط -5
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 ثروة

                     

- :ملحوظة * 

 دول بالإضافة إلى ملفات شركات الأشخاص وفقاً لما هو مدرج بإحصائية المأمورية جمساوياً لكافة الأنشطة الموجودة بال يتعين أن يكون عدد ممولى المأمورية

 

  0229/      / تحريراً فى      
مااااااااااااادير عاااااااااااااام      المعلوماتمدير        المراجع   المأمور 

 المأمورية
 
 
 

 
 
 

 مصلحة الضرائب     
 لإدارةللتنظيم واالإدارة العامة 

 ________________/ منطقة     

 _______________/مأمورية      
 :عنوان المقر الحالى 
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  0229/      / تحريراً فى      

 مدير عام المأمورية                 مدير المعلومات              المراجع    المأمور                    
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